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7. Rezerwy wycenia sig w uzasadniongj, wiarygodnie oszacowane] warlosci.

8. Kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostale aktywa | pasywa wycenia sie w warto$ci nominalnej. Trwata utrata wartoéci zachodzi wiedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skfadnik aktywow nie przyniesie w przyszioSci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzyscei. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego
doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow | strat na koncie 860, Wynik finansowy”. W koficu roku obrotowego ujmuje sie sume poniesionych
koszidw, wartos¢ osiagnietych przychoddw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzacii.

li. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania diezszym niz rok o warlo$ci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania
w pelne] wartosci poczatkowe], jako zuzycie maferiatow Jub towardw. Kontrole | ewidencije tych przedmiotéw prowadzi sie poza ksiegowo w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania {ewidencja prowadzona jest w jednostkach obshugiwanych).

Mebie, krzesta, dywany, wykfadziny ewidencjonowane sa na koncie 013 ~ pozostate $rodki trwafe - bez wzgledu na wartosc.
Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na wartoécé) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na koncie 013 — pozostate rodki trwate.

Przedmioty o okresie uzywania diuzszym niz rok o wariosci od 300 zt do 10.000 zk umarza sie metedg uproszczona, przez jednorazowy odpis w pelej ich warto$ci w miesigcu zakupu
i ujmuje sie w ewidenciji bilansowej na koncie 013 — pozostate srodki frwate.

Ponadto, bez wzgledu na wartosé jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblicteczne.

2.Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydakiyczno-wychowawczemu am__NoEm:mac.é szkotach i placéwkach oswiatowych.
3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozosiale Srodki frwale oraz wartosci niematerialne | prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonsj w ustawie z dnia 15 lufego 1992 r. o podatku dochodowym od oséh
prawnych, dla kidrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzgj 10.000 zt. zalicza sig do Srodkow trwalych | umarza metodg liniowg za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z p6znigjszymi zmianami), rozpoczynajac
amortyzacjg w miesigcu nastepnym, po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caty rok. Wartodci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej
nie przekraczajgcej kwoty 10.000 zt odpisuje sie jednorazowo w petnej wartosci w koszty. Pozostale wartosci niematerialne i prawne sg umarzane wediug zasad i stawek
amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020 ksieguje sig wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosc
diuzszym niz rok w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje oraz misjsce ich uzytkowania.

lil. Ustala sie nasiepujgce techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych oraz stosowanych uproszczen:
1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Centrum Ustug Wspdinych Placowek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2} Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
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FK wpisywany jest na dowodzie ksiggowym w prawym dolnym rogu. Dokumenty zrédtowe system FK numeruje automatycznie po zamknieciu roku chrofowego, numetry wpisuje sie w
prawym goémym rogu dokumentu Zrodiowego.

11} Konta synietyczne oznaczone s symbolami trzycyfrowymi.
12) Ksiggi rachunkowe prowadzi sig rzetelnie, sprawdzalnie i biezaco, wiasciwie kwalifikuiac dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyiikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

13) Prowadzone sg dzienniki czesciowe dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen: budzet, dochody (w jednostkach z odrebnym rachunkiem bankowym dla ewidencji dochodew
budzetowych), WRDO rachunek wydzielony, ZFSS oraz dzienniki czesciowe dostosowane do potrzeb jednostki realizujgcej projekty (symbole dziennikéw czesciowych ujednolicono
we wszystkich jednostkach, do dziennikéw dotyczagych realizacji projektow nazwy dziennikéw stanowia skrét nazwy projekiu).

14) Rozliczanie i grupowanie kosztow nastgpuje na kontach rodzajowych zespolu ,4” z zachowaniem zgodnosci wydatkow za dany rok.
18) Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:

- dziatow i rozdziatow — okreslajacych rodzaj dziatalnosci,

- paragratow - okreSlajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z ohowigzujaca Kiasyfikacja budzetowa,

- pozycji — uszczeghiowienie dochoddw i wydatkow do potrzeb analiz i sprawozdan,

16) Wydatki budzetowe sa realizowane:

- W 5pos0b celowy i oszezedny,

- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazai,

- zgodnie z zasadami okresonymi w przepisach o zaméwieniach publicznych,

- nie powodujac naruszer dyscypliny budzetowej w rozumieniu Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

17) Korygowanie zapiséw po zamknieciu okresu sprawozdawczego (miesiaca) dokonuje sig poprzez zapis ujemny (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont na ktérych
nastapit bledny zapis na podstawie dowodu wewnetrznego Pk — polecenie ksiegowania podpisanych przez pracownikow sporzadzajacych dokument PK. Zapewnia to prawidtowg
wysokoS$¢ obrotOw i czytelno$t zapiséw ksiggowych. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by poprawiane przez skreslenie biednej fresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
biedniego zapisu | wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania, przerobek lub poprawiania pajedynczych liter lub

cyfr.

18) Zakup srodkow Zywnosci ewidencjonuje sig na koncie 310 ,Materialy”, do ktdrego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach obstugiwanych prowadzagych Zywienie.
Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesieczne ilosci i wartosci artykutow zywnosciowych, ktére sg przekazywane do CUWPOQ celem uzgodnienia ewidenci
analitycznej z syntetyczng oraz standw magazynu na koniec miesigca. Cene ewidencyjng materiatow stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatow w magazynie
wycenia sig w cenie zakupu brutto.
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¢} wykorzystujac przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej dopuszcza sie tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych {odrebnych dziennikow)
wyodrebnionych do realizacji programéw, projektow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnoSci kosztéw prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energfi, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie
operacii s3 odnoszone w koszty w miesiggu ich poniesienia (wystawienia faktury) z pominieciem konta miedzyokresowego roziiczenia kosztéw,

e) koszly ustug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznoéé i pordwnywalnosé kwaot ksiegowane s3 do danego roku nastepujaco:
dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy | abonament zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktrym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy

przypadajace w dwoch ré2nych rocznych okresach rozliczeniowych sa ujmowane w kosztach wedtug miesigea sprzedazy wskazanego na dokumencie Ksiegowym,

f) Uwzgledniajac wymogi ustawy o finansach publicznych jak réwniez zasade kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe ujm Uje sie w terminach ich zaptaty, niezaleznie
od rocznego budzety kidrego dotycza,

g) Nalezy rowniez ujmowa¢ wszystkie etapy rozliczer poprzedzajace platnosci dochodow | wydatkow, a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie $rodkow,
Zaangazowaniem jest etap poprzedzajacy dokonanie wydatku, poniesienia kosztu, sfuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego raku budzetowego.

h) Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartaks.

i Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momengie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartafu.

j) Wycena aktywow i pasywéw wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

k) W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy przyja¢ wszystkie osiagniete przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty Zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Oznacza to, Ze niezaptacone koszty beda ujete jako zobowiazanie, a nieoplacone przychody jako naleznosci. W frakcie roku
budzetowego dokumenty dotyczace przychoddw i kosztdw danego miesiaca, kibre wplyng do jednostki obstugujacej (CUWPQ) po dniu 05 nastepnego miesigca, zostang
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych w miesigcu wplywu z data wplywu, z zastrzezeniem zamkniecia roku.

IV. Rozliczenia z tytutu VAT,

1. Zdniem 01 czerwca 2016 roku Gmina Miasto Wioctawek wprowadzita scentralizowane zasady rozliczef podatku od towarow i ustug VAT, w zwiazku z powyZzszym zasady ustalone
przez Gming Miasto Wioctawek obejmujg jednostki obstugiwane i CUWPO. W sprawie rozliczania podatku VAT metoda podzielonej platnosci obowigzuje Zarzadzenie nr 449/2019
Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 31 pazdziemika 2019 .

W celu realizacjt MPP (Mechanizm Podzielonej Ptatno$ci)wydzielono w ksiggach rachunkowych dodatkowe konta analityczne * VAT,
V. Sprawozdawczosé finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzadza sig na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych. Obejmujg one bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant paréwnawczy, informacje
dodatkowa oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, . na dziefi 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,\Wynik
finansowy” zgodnie z wariantem pordwnawczym. Sprawozdania sporzadza sie na drukach wedtug wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansdw.

V1. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie technika komputerowa wg nastepujacego oprogramowania:
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nie dotyczy

13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujaeych wartosé aktywdw trwatyeh odrebnie dia diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych
nie dotyczy

1.4 wartos¢ gruntow uzytkowanych wisczyscie
nie dotyczy

1.5 wartogé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umdw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu
nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz wartosé posiadanych papieréw wartodciowych, w tym akeji | udziatéw oraz diuinych papierdw wartosciowych
nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosei, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowega, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytoriainego [stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
nie dotyczy

1.9. | podziat zobowiaza# diugoterminowych wedlug pozycji bilansu 0 pozostatym od dnia  bilansowege, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytufu prawnege,
okresie spiaty:

a) powyze 1 roku do 3 iat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyze] 5 lat
nie dotyczy

1.10. | kwote zobowiazan w syiuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedfug przepiséw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | taczng kwote zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakieru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | taczng kwots zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzietonych przez jednostke gwaranc]i i porgczed, takze wekslowych, niewykazanych w hilansie, ze wskazaniem zobowiazan
zabezpieczonych na majgtku Jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych 1 bigrnych rozliczerd miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczer migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartodcig

otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy
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