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aktualizujgcego doprowadzajgcego wartodé skiadnika aktywow, wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku —~ do ustalonej w inny sposob
wartosci godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku obrotowego ujmuje sie sume
poniesionych kosztéw, wartos¢ osiggnietych przychoddw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztdw amoriyzagcii.

il. Zasady amortyzacji (umorzenia) sSrodkow trwalych i wartodei niematerialnych | prawnych.

Przedmioty o niskiej warto$ci o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty pod daty przekazania do uzywania w
peinej wartosci poczgtkowsj, jako zuZzycie materialow fub towarow. Kontrole i ewidencje tych przedmiotow prowadzi sie poza ksiegowo w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiolu oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wykladziny ewidencjonowane s na koncie 013 — pozostale Srodki frwate - bez wzgledu na wariose.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na warto$é) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na koncie 013 — pozostate srodki trwate.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 zt. umarza sie metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w petnej ich wartosci w miesigcu
zakupu i yjmuje sie w ewidencji bilansowe] na koncie 013 — pozostate Srodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na wartos¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2 Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach

i placéwkach oswiatowych.

3. Meble, dywany i wykladziny.

4. Pozostate srodki frwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych, dla kiérych cdpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zb. zalicza sie do Srodkéw trwatych i umarza metloda liniowa za pomacy stawek amortyzacyjnych okreslonych w zatgczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pdzniejszymi zmianami),
rozpoczynajgc amortyzacje w miesiacu nastepnym, po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednerazowo za caly rok. Warto$ci niematerialne i prawne o
cenie jednostkowej nie przekraczajgcej kwoty 10.000 zt odpisuje sie jednorazowo w petnej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne | prawne sa umarzane wedtug zasad i
stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych. Na koncie 020 ksigguje sig wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie
uzytecznosci diuzszym niz rok w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

Itl. Ustala sie nastepujace techniki dockumentowania zapiséw ksiegowych oraz stosowanych uproszczeri:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspolnych Placéwek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Whoctawku.

2) Rokiem obrofowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace.

4) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dzigtalnoéé powinno nastapic ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy Gminy Miasta Wioclawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

B) Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodiowymi”, zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie w kolejnosci dat ich powstawania, co najmnisj z podziatern na poszezegdine okresy sprawozdawcze.

7) Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow, ujmuje sie w te] same] wysokosci w bilansie ofwarcia nastepnego roku cbrotowego.

8) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerows, dopuszcza sig prowadzenie przy pomocy komputera lub technika reczng ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe,
ewidencje pozabilansowe przedmiotdéw ktore nie sa ewidencjonowane na kontach ksiegowych (opisane ewidencje podlegajg nie rzadzigj niz na koniec roku obrotowege weryfikagji i
uzgodnieniu ze stanem na kortach ksiegowych).

9) Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisdw ksiegowych, obrotdw i sald, kiére tworzg:

- dziennik,

- ksiege gtéwna (ewidencji syntetycznej) w kidrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgadnie z zasada podwdjnego zapisu (Wn — Ma),

- ksiegi pomocnicze (analityczne},

- zestawienie obrotow 1 sald ksiegi glownej i ksiag pomocniczych,

-wykaz skladnikdw aktywdw i pasywdw (inwentarz).

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi uwaza sie cdpowiednie zasoby informacyjne rachunkowoéci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbiorow danych, nalezy zapewni¢ automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenie obrotéw i sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych
powinny sktadaé sie z automatyczne numerowanych stron oraz byé sumowane w sposob ciggly. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne

z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny nos$nik danych, zawierajgcy trwato$¢ zapisu informacji na czas nie krétszy od wymaganego dia
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- opiaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- oplaly za udziat w targach szkét i placowek,

-  pokwitowanie za listy polecone,

-  podatek od nieruchomo$ci,

- podatek od srodkéw transportu,

- Swiadczenia dla pracownikdw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemng Kierownika jednostki obsiugiwanej,

- bilety przy delegacjach stuzbowych.
22} Dekretacja dokumentdw ksiegowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotgczona do dowoedéw w formie wydruku z systemu FK (z podpisem
pracownika sporzgdzajgcego dekretacje).

Dokonano wyboru nastepujacych rozwigzan dokumentowania operacji dopuszezalnych ustaws:

a) na pomnigjszenie wydatkéw poniesionych w roku budzetowym bedg ujimowane refundacje i zwroty uzyskane w biezacym roku budzetowym (na zwrot Zrodia pierwotnego

wydatkowania), wptaty dotyczgce roku poprzedniego podlegaja odprowadzeniu na konto dochodéw Gminy Miasto Wioctawek,

b) na pomniejszenie dochoddw danego roku budzetowego ujmuje sie zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki

obstugiwanej, ktore wplywajg do CUWPO, dotyczgeych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

¢} wykorzystujgc przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej dopuszcza sig tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych (odrgbnych dziennikow)

wyodrebnionych do realizacji programow, projekidw zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztdw prenumeraty, abonamentéw, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sig

operacji sg cdnoszone w koszty w miesigcu ich poniesienia (wystawienia fakiury) z pominieciem konta miedzyokresowego rozliczenia kosztow,

e) koszty usiug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznosé i poréwnywalnosé kwot ksiegowane sg do danego roku nastepujaco:

dowody ksiegowe za pelny ckres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w kitrym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za ckres rozliczeniowy

przypadajace w dwdch rdznych rocznych okresach rozliczeniowych sg uimowane w kosztach wedtug miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie ksiggowym.

) Uwzgledniajac wymogi ustawy o finansach publicznych jak réwniez zasade kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe ujmuje sig w terminach ich zaptaty,

niezaleznie od rocznego budzetu kidrego dotycza.

g) NaleZy réwniez uimowaé wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnosci dochoddéw i wydatkdw,

a w zakresie wydatkow | kosziow — takze zaangazowanie srodkow. Zaangazowaniem jest etap poprzedzajacy dokonanie wydatku, poniesienia kosztu, sfuzy do ewidencji prawnego

zaangazowania wydatkow budzeiowych danego raku budzetowego.

h) Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub na koniec kwarlatu

w wysokoéci odsetek naleznych na koniec fego kwartatu.

i) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie

ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwariatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

j} Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec kwartalu.

k) W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy przyjac¢ wszystkie osiggniete przypadajgce na jej rzecz przychody i obciazajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace
danege roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Oznacza to, ze niezaptacone koszty bedg ujete jako zobowigzanie, a nieoptacone przychody jako naleznosci. W trakcie

roku budzetowego dokumenty dotyczgce przychoddw [ kosztéw danego miesigea, kidre wptyna do jednostki obstugujgeej (CUWPO) po dniu 05 :mmﬁu:m@o miesigca, zostang

zaewidencjonowane w Ksiegach rachunkowych w miesigcu wplywu z datg wplywu, z zastrzezeniem zamknigcia roku.

IV. Rozliczenia z fytutu VAT,

1. Z dniem 01 czerweca 2016 roku Gmina Miasto Whoctawek wprowadzifa scenfralizowane zasady rozliczen podatku od towarow i ustug VAT, w zwiazku z powyzszym zasady ustalone

przez Gmine Miasto Wioctawek obejmujg jednostki obstugiwane | CUWPQ.

W sprawie rozliczenia podatku VAT metoda podzielnej ptatnosci obowiazuje Zarzadzenie nr 449/2019 Prezydenta Miasta Whoctawek z dnia 31 pazdziernika 2019r.

W celu realizacji MPP( Mechanizm Podzielnei Plathosci) wydzielono w ksiegach rachunkowych dodatkowe konto analityczne ,VAT”

V. Sprawozdawczos¢ finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzgdza sie na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych. Obejmujg one bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant pordwnawczy, informacje

dodatkowa oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych, {j. na dzien 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,\Wynik

finansowy” zgadnie z wariantem poréwnawczym. Sprawozdania sporzadza sie na drukach wediug wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju | Finanséw.

V1. Ksiegi rachunkewe prowadzi sie technikg komputerows wyg nastepujgcego oprogramowania:

1. Yulcan aplikacja Finanse VULCAN wersja zgedna z aktualizacjami programu - firna Villcan Sp.

z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wroclaw. Administratorem platformy systemu Vulcan jest Gmina Miasto Wioctawek.
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1.2

aktualng warto$c rynkowg Srodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dyspenuje takimi informacjami

nie dotyczy

1.3 kwote dokonanych w irakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow frwatych odrebnie dia %cmoﬁmgio.éﬁw aktywow niefinansowych oraz ditgoterminowych
aktywdw finansowych
nie dotyczy
1.4 wartose gruntdw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy .
1.5 wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych pizez jednostke Srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umodw, w tym z tytuiu umow leasingu
nie dotyczy
1.6. | liczbe oraz warlodé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialdw oraz diuznych papieréw wartoSciowych
nie dotyczy
1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartosé nalernosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznoécl finansowych jednostek samorzadu teryiorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
hie dotyczy :
1.8. | dane o stanie rezerw wedbug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konicowym
nie dotyczy
1.9. | podziat zobowigzan diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o  pozostalym od dnia  bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty:
a) powyZej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3do 5iat
nie doftyczy
c) powyzgj 5 lat
nie dotyczy
1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifilkuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi {leasing operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowosci bylby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgiku jednostki ze wskazaniem charakieru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.12. i {gczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarandi | porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakieru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczert miedzyokresowych, w fym kwote czynnych rozliczenn miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych skladnikow akiywow a zobowigzaniem zaptaty za nie )
nie dofyczy
1.14. | iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwaranciji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15. | kwote wyplaconych $rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze
. 255 456,48 2.
1.16. | inne informacje

Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych 2 716 593,73 24
Umorzenie zbiordw bibliotecznych 68 510,94 k.
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