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4. Rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen sprzedazy netto na dzien bilansowy.
9. Nalezno$ci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

6. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

7. Rezerwy wycenia sig w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaly (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego
doprowadzajacego wartosc¢ skladnika aktywow, wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku obrotowego ujmuje sie sume poniesionych
kosztow, wartos¢ osiggnietych przychoddw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzacji.

II. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania
w petnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow lub towardw. Kontrole i ewidencie tych przedmiotéw prowadzi sig poza ksiegowo w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uZytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wyktadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 — pozostate srodki trwate - bez wzgledu na warto$¢.
Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na wartose) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na koncie 013 - pozostate $rodki trwate.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 z. umarza sie metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w peinej ich wartosci w miesiacu zakupu
i ujmuje sie w ewidencji bilansowej na koncie 013 — pozostate srodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2.Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placowkach o$wiatowych.
3. Meble, dywany i wykladziny.

4. Pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 1. zalicza sig do Srodkow trwatych i umarza metoda liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pdzniejszymi zmianami), rozpoczynajac
amortyzacje w miesiacu nastgpnym, po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sig jednorazowo za caty rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej
nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt odpisuje sig jednorazowo w pelnej wartosci w koszty. Pozostale wartosci niematerialne i prawne sg umarzane wediug zasad i stawek
amortyzacyjnych ujgtych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych. Na koncie 020 ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosci
dtuzszym niz rok w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje oraz migjsce ich uzytkowania.
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Kazdy dowod ksiggowy odzwierciedla rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od bledow rachunkowych. Jezeli jedna operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowod,
dopuszcza sig stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacii gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia. Dowd jest 0znaczony numerem
umozliwiajacym powigzanie dowodu z zapisami ksiggowymi, numery nadawane sa przez program FK, zgodnie z nadanymi wzorcami w systemie. Identyfikator nadawany przez system
FK wpisywany jest na dowodzie ksiggowym w prawym dolnym rogu. Dokumenty Zrodtowe system FK numeruje automatycznie po zamknieciu roku obrotowego, numery wpisuje sig w
prawym gomym rogu dokumentu Zrodlowego.

11) Konta syntetyczne oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi.
12) Ksiegi rachunkowe prowadzi sig rzetelnie, sprawdzalnie i biezaco, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

13) Prowadzone sa dzienniki czgsciowe dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen: budzet, dochody (w jednostkach z odrebnym rachunkiem bankowym dla ewidencji dochodéw
budzetowych), WRDO rachunek wydzielony, ZFSS oraz dzienniki czgSciowe dostosowane do potrzeb jednostki realizujacej projekty (symbole dziennikéw czesciowych ujednolicono
we wszystkich jednostkach, do dziennikéw dotyczacych realizacji projektow nazwy dziennikéw stanowig skrot nazwy projektu).

14) Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastepuje na kontach rodzajowych zespotu ,4” z zachowaniem zgodnosci wydatkow za dany rok.
15) Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:

- dzialow i rozdziatdw — okreslajacych rodzaj dziatalnosci,

- paragrafow - okreslajgcych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa,

- pozycji — uszczegbtowienie dochodow i wydatkow do potrzeb analiz i sprawozdan.

16) Wydatki budzetowe sg realizowane:

- W sposob celowy i 0szczedny,

- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o0 zaméwieniach publicznych,

- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

17) Korygowanie zapisow po zamknieciu okresu sprawozdawczego (miesigca) dokonuje sig poprzez zapis ujemny (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont na ktorych
nastapit bledny zapis na podstawie dowodu wewngtrznego Pk — polecenie ksiegowania podpisanych przez pracownikow sporzadzajgcych dokument PK. Zapewnia to prawidiowa
wysokosC obrotow i czytelnos¢ zapisow ksiegowych. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej treéci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
biednego zapisu i wpisanie poprawne; tresci. Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania, przerébek lub poprawiania pojedynczych liter lub

cyfr.

18) Zakup srodkow zywnosci ewidencjonuje sig na koncie 310 ,Materialy”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach obstugiwanych prowadzacych zywienie.
Pracownik jednostki obsfugiwanej sporzadza zestawienia miesigczne ilodci i wartosci artykutow zywnosciowych, ktdre sa przekazywane do CUWPQ celem uzgodnienia ewidencii




YAMEfO0H Olselj AUILS MOpOYoop ojuoy eu niuszpemoidpo eleBajpod obsiupszidod nyos sokzokiop Aetdm ‘(eluemoxiepAm
oBaujomiaid eipoiz joimz eu) wAmoyezpng nyos whdkzeig m sueyshzn Aoumz | sfoepunja auemowln epdqg whAmoyazpng nyos m yokuoisaiuod moxepAm siuszsfeiuwod eu (e

‘emejsn yoAujezozsndop Ifoelado eluemojuswinyop yezZemzol yokoendajseu niogim oueloyoq

‘(3loeyaiyep obeoklezpkziods
ejiumodeld wasidpod z) yi4 nwsisAs z nynipAm siuiio} m mopomop op euozakiop qn| yoAmoBaisy yoepomop eu olupaJsodzeq euezozsaiwn jsal yoAmobdisy mojuswinyop eloejaieq (zz

‘yosAmogznys yoeloebajep Azid Aslg -

‘lauemiBnisqo pisoupsl exumolary euwesid loAzodsAp z sjupobz SS47 Z MoMlumooRId B|p BIUSZOPRIMG -
‘nuodsuen moypoJs po yajepod -

‘losowoydniaiu po yajepod -

‘suoos|od Ajsl| BZ sluemoimyod -

‘Wamooeyd | joyzs yoebie) m fejzpn ez Aigydo -

‘Aulkzimajsl-omolpel Jusieuoge ez Aigido -

‘wepensoine Apzelezid ez fieydo -

iBuned ez ejuemopmyod -

I

‘(*dy emopks) Aieydo auzol
‘s auemojuswnyop IWAzod3)sez [Wwepomop 8iujobezozg

‘Disoupal exjumolaly | euoiuzemodn 8qoso qn| ofemobaisy obsumoib zezid ifoejdeoye zeso wAmounyoes-oufewo} ‘wAuzokiopfisw wapd|bzm pod niuesidpod |
niuszpmeids efajpod us} pomoq "8qoso uolumesdn zazid oBauoimelsim Brisn siueuoxim gn| dnyez obesklezopemsod nuawnyop loejsod m Azodd)sez pomop 3is alnsols ‘oBamobaisy
npomop 0Bamoipoiz elueysAzn 1osomizow nyelq aizer m yoepedAzid yoAuolupesezn p\ “a1us|SaIN0 obsl | (Amejsn ¢ pd ¢ Jsn oz He) — yokzoddisez mopomop sluemosols (1z

"aufemAumolod Aiq &) aloewwlojul
eje| aulejoy ez Aqe “ye} 9sozomepzomeids Jezpeziods Zelo Jejelsn Azejeu Amosueul YUk yokmolusziown | yoAulhoezApowe mosidpo azxye) WA} m ‘momAsed | momApe Ausoim
‘YoAzorepodsob ffoessdo eluemodniB obamoxeupsl YoAmojoiqo yoee| yakufeioy m Jelnuoop Aifkio qosods m JeMOSO)S Azajeu eiuezeimzo Juoy ajueld whAmopepez m 2)dlkzig (0z

(01 ouoy) uAzebew eu
NIUBISSIUPO M MOJZS0X EPfI0Y 21310 Buelsoz Asedez mjo) 95iuoy eu adklelsozod e ‘Yokjelsozod mofeuslew eiokznz losopem Azso m olupaisodzeq sluemoBaisy 3is ezozsndog ()

"0JinIg Ndnyez a1ua0 M 3IS BIUSDAM
alufzebew m moreusiew sedez AMOsUR|I USIZp BN "ORNIg ndnsez BUSD IMOUERIS moreusjew eulfouspims dua) “edkisail 9sjuoy eu nuAzebew moue)s zeio uzoiejuAs z fouzokyjeue




b) na pomniejszenie dochodéw danego roku budzetowego ujmuje sie zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki
obstugiwanej, ktére wptywajg do CUWPO, dotyczacych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

¢) wykorzystujgc przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtownej dopuszcza sie tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych (odrebnych dziennikaw)
wyodrebnionych do realizacji programéw, projektow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow prenumeraty, abonamentéw, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie
operacji sg odnoszone w koszty w miesigcu ich poniesienia (wystawienia faktury) z pominieciem konta miedzyokresowego rozliczenia kosztow,

e) koszty ustug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnosé kwot ksiegowane sa do danego roku nastepujaco:
dowody ksiegowe za peiny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy
przypadajace w dwoch réznych rocznych okresach rozliczeniowych sa ujmowane w kosztach wedtug miesiaca sprzedazy wskazanego na dokumencie ksiegowym.

f) Uwzgledniajac wymogi ustawy o finansach publicznych jak rowniez zasade kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe ujmuije sie w terminach ich zaptaty, niezaleznie
od rocznege budzetu ktérego dotycza.

g) Nalezy rowniez ujmowat wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci dochodow i wydatkow, a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie Srodkow.
Zaangazowaniem jest etap poprzedzajacy dokonanie wydatku, poniesienia kosztu, stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego raku budzetowego.

h) Odsetki od naleznosci, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

i) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

j) Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie nie pozniej niz na koniec kwartatu.

k) W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy przyja¢ wszystkie osiagnigte przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace jq koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Oznacza to, Ze niezaptacone koszty bedg ujete jako zobowigzanie, a nieoptacone przychody jako naleznosci. W trakcie roku
budzetowego dokumenty dotyczace przychodéw i kosztow danego miesigca, ktére wplyng do jednostki obstugujacej (CUWPO) po dniu 05 nastepnego miesiaca, zostang
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w miesiacu wplywu z data wplywu, z zastrzezeniem zamkniecia roku.

IV. Rozliczenia z tytutu VAT.

1. Z dniem 01 czerwca 2016 roku Gmina Miasto Wioctawek wprowadzita scentralizowane zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT, w zwiazku z powyzszym zasady ustalone
przez Gming Miasto Wioctawek obejmuja jednostki obstugiwane i CUWPO. W sprawie rozliczania podatku VAT metoda podzielonej ptatnosci obowiazuje Zarzadzenie nr 449/2019
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 pazdziernika 2019 .

W celu realizacji MPP (Mechanizm Podzielonej Ptatnosci)wydzielono w ksiggach rachunkowych dodatkowe konta analityczne " VAT".
V. Sprawozdawczos¢ finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzadza sig na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych. Obejmuja one bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy, informacije
dodatkowg oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, ti. na dzien 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 Wynik
finansowy” zgodnie z wariantem porownawczym. Sprawozdania sporzadza sie na drukach wedtug wzordw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow.
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1.2

aktualng wartos¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywdéw finansowych
nie dotyczy

1.4 wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu
nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuinych papieréw wartosciowych
nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy

1.3. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
nie dotyczy

19. | podziat zobowigzari dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie spfaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyczy

1.10. | kwoteg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzar z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | taczng kwotg zobowigzari zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | tgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczer
nie dotyczy

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenh miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczer miedzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznice miedzy wartoscig

otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
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