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aktualizujgcego doprowadzajacego wartose sktadnika aktywéw, wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy nelto a w przypadku jej braku — do ustalone] w inny sposdb
wartoscl godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw | strat na koncie 860 JWWynik finansowy”. W koricu roku chrotowego ujmuje sfe sume
poniesionych kosztow, warto$é osiagnietych preychoddw, cftzymane datacje oraz pokrycie koszidw amortyzacii.

II. Zasady amortyzacji {Umorzenia) $rodkéw trwalych | wartoSci niematerialnych | prawnych.

Przedmioty o niskie] wartodci o przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niZ rok o wartosd jednostkowej poniZej 300 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w
petnej wartodci poczagtkowey, jako zuzycie materiatéw lub towardw. Kontrolg i ewidencje tych przedmiotéw prowadzi sig poza ksiegowo w sposéb umozliwiajgey identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uZytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wykiadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 — pozostate Srodki trwate - bez wzgledu na wartosc.

Srodki dydaktyczne sluZgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu {bez wzgledu na wartoé€) umarzane jednorazowo ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — pozostale Srodki trwate.
Przedmioty o okresie uzywania diuzszym niz rok o warto$ci od 300 2t do 10.000 zt. umarza sig metodg uproszczong, przez jednorazowy odpis w peitigj ich wartoSci w miesigcu
zakupu i ujmuje sie w ewidencji bilansowe] na koncie 013 — pozostate srodki trwale.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksiazki i inne zbiory biblioteczne.

2.8rodki dydakiyczne stuzace procesowi dydakiyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach

i placéwkach odwiatowych.

3. Meble, dywany i wykladziny.

4. Pozostale srodki rwale oraz wartodci niematerialne | prawne o warlosci nieprzekraczajgoe] wielkosdl ustalonaj w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 =t zalicza sie do $rodkéw frwalych i umarza metodg liniowg za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zatgczniku 1 Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych {tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 10367 péZniejszymi zmianami},
rozpoczynajgc amortyzacje w miesigeu naslepnym, po przyjeciu srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caly rok. Wartoéci niematertalne i prawne o
cenie jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt odpisuje sig jednorazowo w pelnej wartosci w koszly. Pozostate wartosci niematerialne i prawne s3 umarzane wediug zasad i
stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie ¢ podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koneie 020 ksigguje sig wartosci niematerialhe i prawne o przewidywanym okresie
uZzytecznosci diuzszym niz rok w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

lll. Ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiggowych oraz stesowanych uproszczeri:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych Placéwek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Whoclawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigee.

4) Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalno$é powinne nastapic ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy Gminy Miasta Wioclawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim. :

6) Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane Ldowodami Zrédlowymi”, zapisy zdarzef
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie w kolejnosci dat ich powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegolne okresy sprawozdawcze.

7) Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow, ujmuje sig w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrofowego.

8) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technika komputerows, dopuszcza sig prowadzenie przy pomocy komputera lub technika reczng ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe,
ewidencje pozabilansowe przedmiotéw ktére nie sq ewidencjonowane na kontach ksiggowych (opisane ewidencje podlegajg nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego weryfikacii i
uzgodnieniu ze stanem na kontach ksiggowych).

9} Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktdre tworzg:

- dziennik,

- ksiege giéwna {ewidenciji syntetycznej) w ktdrej obowigzuje Ujecie kazdej operaciji zgodrie z zasada podwdjnego zapisu (Wn —Ma),

- ksiggi pomocnicze (analityczne),

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtdéwnej i ksigg pomocniczych,

- wykaz skiadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz).

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi uwaza sig odpowiednie zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych, nalezy zapewni¢ automatyczng kontrole ciggtosci zapisow, przenoszenie obrotéw i sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych
powinny skladaé sie z automatyczne numerowanych stron oraz byé sumowane w sposob ciagly. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pézniej niz na koniec roku cbhrotowego. Za
réwnowazne : .

z wydnikiem uznaje sig przeniesienie tresei ksigg rachunkowych na informatyczny nednik danych, zawierajacy trwatos¢ zapisu infermacii na czas nie krétszy od wymaganego dla
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- oplaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- oplaty za udziat w targach szkét i placowek,

- pokwitowanie za listy polecone,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od $rodkéw transportu,

- $wiadczenia dia pracownikéw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemng Kierownika jednostki obstugiwanej,

- bilety przy delegacjach stuzbowych.
22) Dekretacja dokumentow ksiggowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotaczona do dowoddéw w formie wydruku z systemu FK (z podpisem
pracownika sporzadzajgcego dekretacje).

Dokonano wyboru nastepujgeych rozwigzan dokumentowania cperaciji dopuszezalnych ustawa:

a) na pomnigjszenie wydatkéw poniesionych w roku budzetowym bedg ujmowane refundacje i zwroty uzyskane w biezgcym roku budzetowymn {na zwrot Zrédia pierwotnego
wydatkowania), wptaty dotyczgee roku poprzedniego podlegajg odprowadzeniu na konto dochoddw Gminy Miasto Wioctawek, :

b) na pomniejszenie dochodéw danego roku budzetowego ujmuje sig zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki
obstugiwaneij, ktére wplywaja do CUWPO, dotyczacych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

c) wykorzystujac przyjele zasady ksiggowania operacji gospodarczych na kontach ksieg gidwnej dopuszcza sig fworzenie rejestrow-ksigg pomocniczych (edrgbnych dziennikdw)
wyodrebnionych do realizadji programéw, projekfow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

d) ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdinodci kosztow prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycla gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie
operacji 53 odnoszone w koszty w miesiacu ich poniesienia {wystawienia faktury} z pominigciem konta migdzyokresowego rozliczenia kosztow,

&) koszly ushug lelekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznosé i poréwnywalnose kwot ksiegowane sg do danego roku nastepuiaco:
dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w kidrym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy
przypadajgce w dwoch réznych rocznych okresach rozliczeniowych sg yjmowane w kosztach wedhug miesiaca sprzedazy wskazanego ha dekumencie ksiggowym.

f) Uwzgledniajac wymogi ustawy o finansach publiczaych jak rowniez zasade kasowego wykonania budZetu dochody i wydatki budZzetowe ujmuje sig w terminach ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu ktérego dotycza.

@) Nalezy réwniez ujmowac wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgee ptainosci dochoddw | wydatkow,

a w zakresie wydatkow | kosztow — takze zaangazowanie Srodkéw. Zaangazowaniem jest etap poprzedzajgcy dokonanie wydatku, poniesienia kosztu, shuzy do ewidencii prawnego
zaangazowania wydatkéw budZzetowych danego raku budzetowego. :

h} Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momengcie ich zaptaty lub na keniec kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartafu.

i) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym talcze tych, do kidrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

i) Wycena aktywdw i pasywédw wyrazonych w walutach obcych dokonuje sig nie péZnie] niz na koniec kwartatu. ,

k) W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy przyjaé wszystkie osiggniete przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce
danego roku obrotowego, niezaleZnie od terminu ich zaplaty. Oznacza to, ze niezaplacone koszty beds ujete jako zobowiazanie, a nieoptacone przychody jako naleznosci. W trakcie
roku budzetowego dokumenty dotyczace przychoddw i kosztéw danego miesigca, ktére wplyna do jednostki obstugujace] (CUWPO) po dniu 05 nastepnego miesigca, zosiang
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych w miesigcu wplywu z data wplywu, z zastrzezeniem zamkniecia roku.

IV. Rozliczenia z tytutu VAT.

1. Z dniem 01 czerwca 2016 roku Gmina Miasto Wioclawek wprowadzita scentralizowane zasady rozliczer podatku od towardw i ustug VAT, w zwigzku z powyzszym zasady ustalone
przez Gming Miasto Wioctawek obejmujg jednostki obstugiwane | CUWPO.

W sprawie rozliczenia podatku VAT metoda podzielnej ptatnosci obowigzuje Zarzadzenie nr 449/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 pazdziemika 2019r,

W celu realizacji MPP( Mechanizm Podzielnej Piatnosci} wydzielona w ksiegach rachunkowych dodatkowe konto analityczne AT :

V. SprawozdawczosE finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzadza sie na podstawie wiasnych ksigg rachunkowych. Obejmujg one bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawezy, informacje
dodatkows oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzieri zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. na dzier 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik
finansowy” zgodnie z wariantern poréwnawczym. Sprawozdania sporzgdza sig na drukach wedhug wzeréw okreslonych w Rozporzadzeniu Minisira Rozwoju | Finansdw.

V1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technika komputerowg wg nastepujacego oprogramowania:

1. Vulcan aplikacja Finanse VIULCAN wersja zgodna z aktualizacjami programu - firma Vulcan Sp.

z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wrodaw. Administratorem platformy systernu Vulcan jest Gmina Miasto Wioctawek,
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1.2

aktualng wartosé rynkows Srodkdw trwatych, w tym débr kuitury —o il¢ jednostka dysponuje fakimi informacjami

nie dotyczy

1.3 kwote dokonanych w trakcie roku obrofowego odpiséw aktualizujgeych wartoéé aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych
nie dotyczy
1.4 warto$é gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
15 | warto&é nieamoriyzowanych lub nisumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym = fytulu uméw leasingy
nie dotyczy
18. | liczbe oraz wario$é posiadanych papieréw wartodciowych, w fym akcji i udziatow oraz diuznych papierdw wariosciowych
nie dotyczy
1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigZaniu i stanie na Koniec roku
obrotowega, z uwzgiednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzgdu teryiorialnego {stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy
1.8. | dane o stanie rezerw wedfug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniy, rozwigzanil i stanie koficowym
nie dotyczy
1.9. | podziai zobowiazan diugoterminowych wedkug pozycji bilansu o  pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyze] 3do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
nie dotyczy
110 | kwote zobowigzari w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci byltby to
leasing finansowy lub 2wrotny z podziafem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego iub leasingu zwroinego
nie dotyczy
1.11 | taczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.12 } faczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancii i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzanh
zahezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakterd i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.13 | wykaz istotnych pozygji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice migdzy wartoécia
. otrzymanych finansowych skfadnikow aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
nie dotyczy
1.14 | laczna kwote otrzymanych przez jednosike gwarancii i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.18

kwote wyplaconych $rodkdw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

140 352,52 .

1.16

inne informacje
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