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7. Rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane] wartosci.

8. Kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego
doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywow, wynikajgca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;j.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku obrotowego ujmuje sie sume poniesionych
kosztow, warto$¢ osiagnietych przychodéw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztéw amortyzagji.

II. Zasady amortyzacji (umorzenia) Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuie sie w koszty pod data przekazania do uzywania w peinej
wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow lub towardw. Kontrole i ewidencie tych przedmiotow prowadzi sig poza ksiggowo w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu
oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wyktadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 — pozostate $rodki trwate - bez wzgledu na wartosc.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na warto$¢) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 zt. umarza sig metoda uproszczona, przez jednorazowy odpis w pefnej ich wartosci w miesiacu zakupu i
ujmuije sie w ewidenciji bilansowej na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2.Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placowkach o$wiatowych.

3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozostale $rodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zi. zalicza sig do $rodkow trwatych i umarza metoda liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okrelonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pdzniejszymi zmianami), rozpoczynajac
amortyzacje w miesiacu nastgpnym, po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caly rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej
nie przekraczajgcej kwoty 10.000 zt odpisuje sig jednorazowo w petnej wartosci w koszty. Pozostale wartosci niematerialne i prawne sa umarzane wedtug zasad i stawek amortyzacyjnych
ujetych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020 ksigguje sie wartoéci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosci diuzszym niz rok w
sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

lll. Ustala sig nastgpujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych oraz stosowanych uproszczen:

1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Uslug Wspdinych Placowek Oéwiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdine miesigce.

4) Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnosé powinno nastapié ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy Gminy Miasta Wioctawek,

9) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

6) Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodtowymi”, zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiggach rachunkowych ujmuje sie w kolejnosci dat ich powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegolne okresy sprawozdawcze.

7) Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywéw, ujmuie sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

8) Ksiggi rachunkowe prowadzi sig technikg komputerowa, dopuszcza sie prowadzenie przy pomocy komputera lub technikg reczng ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe,
ewidencje pozabilansowe przedmiotow ktdre nie sg ewidencjonowane na kontach ksiegowych (opisane ewidencje podlegaja nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego weryfikacii i
uzgodnieniu ze stanem na kontach ksiegowych).

9) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza;
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18) Zakup $rodkow zywnosci ewidencjonuje sie na koncie 310 ,Materialy”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach obslugiwanych prowadzacych Zywienie.
Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesieczne ilosci i wartosci artykulow zywnosciowych, ktore sg przekazywane do CUWPO celem uzgodnienia ewidencii
analitycznej z syntetyczng oraz stanéw magazynu na koniec miesigca. Cene ewidencyjng materiatow stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatow w magazynie
wycenia sie w cenie zakupu brutto.

19) Dopuszcza sig ksiggowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatow pozostatych, a pozostajace na koniec roku zapasy zostang objete korekta kosztéw w odniesieniu na
magazyn (konto 310).
20) Przyjete w zaktadowym planie kont rozwigzania nalezy stosowac w sposob ciggly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operaciji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym takze odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik finansowy nalezy ustala¢ oraz sporzadza¢ sprawozdawczost tak, aby za kolejne lata informacje te
byty poréwnywalne.
21) Stosowanie dowodow zastepczych — (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrodiowego dowodu ksiegowego,
stosuje si¢ dowod zastgpczy w postaci dokumentu poswiadczajacego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniong osobe. Dowod ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz akceptacji przez gtownego ksiegowego lub osobe upowazniong i kierownika jednostki.
Szczegolnie dowodami zastepczymi dokumentowane sg;

- rozne optaty (sadowe itp.),

- pokwitowania za parkingi

- opfaty za przejazdy autostradami,

- oplaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- oplaty za udziat w targach szkot i placowek,

- pokwitowanie za listy polecone,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od Srodkéw transportu,

- $wiadczenia dla pracownikéw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemna Kierownika jednostki obstugiwanej,

- bilety przy delegacjach stuzbowych.

22) Dekretacja dokumentow ksiggowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotaczona do dowodéw w formie wydruku z systemu FK (z podpisem pracownika
sporzadzajacego dekretacie).

Dokonano wyboru nastepujacych rozwigzan dokumentowania operacji dopuszczalnych ustaws;

a) na pomniejszenie wydatkéw poniesionych w roku budzetowym beda ujmowane refundacie i zwroty uzyskane w biezacym roku budzetowym (na zwrot zrédta pierwotnego wydatkowania),
wptaty dotyczace roku poprzedniego podlegajg odprowadzeniu na konto dochodéw Gminy Miasto Wioctawek,

b) na pomniejszenie dochodéw danego roku budzetowego ujmuje si¢ zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki
obstugiwanej, ktore wplywajg do CUWPO, dotyczacych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

c) wykorzystujac przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtéwnej dopuszcza sie tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych (odrebnych dziennikow)
wyodrebnionych do realizaciji programéw, projektow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowanmi,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie operacji
sg odnoszone w koszty w miesiacu ich poniesienia (wystawienia faktury) z pominieciem konta migdzyokresowego rozliczenia kosztow,

e) koszty ustug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznosé i pordwnywalno$é kwot ksiegowane sa do danego roku nastepujaco: dowody
ksiegowe za pefny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajace
w dwdch roznych rocznych okresach rozliczeniowych sg ujmowane w kosztach wedtug miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie ksiegowym.
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1l Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1;
11 szczegbiowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan korcowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzagii lub umorzenia
Zwigkszenie warlotci Zmricjszenie wartosci 2 Zwickszenia w ciagu rok
Wi nie Wi 1SCI NigjSZente we @ WIGKSZEenia W Clggu roxu o
poczatkowej poczatkowej .m obrotowego Wartost: netto skladnikow aktywow
.w @©
g . 5
Wartost Ogolem QOgélem Wartosé = £ ;
mesm.mEE poczatkowa - zwiekszenie zmnigjszenie poczatkowa - stan w.“. 3 ﬁ....%_ma. m c:_onmq__m =4 3
rodzajowej L > 5 A N = 2wigkszenie koniec roku
Lp. | sktadnika aKtywtw stanna © - H wartosci wartosci na koniec roku g © S sty 2 cbrotowego )
ialvch poczatek roku 8 2 3 poczatkowej poczatkowej obrotowego =3 8 = e 18415416 g 13+17.18 Stan na poczatek | Stan na koniec
ay obrofowego | & = 2 (4+5+6) | Zbycie | Likwidacja | Inne (8+9+10) (@3+7-11) = = s g (14+15+16) 2 (1347-18) roku obrotowego | roku obrotowego
£ & £ 8 2 = E (3-13) (12-19)
I g z 2 g S
& 2 g
g £
5 2
)
1 2 3 4 5 [} 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 7 18 19 20 21
Wartosci
1. | niemateriaine 38 563,99 0,00 | 2127,00 0,00 2127,00 0,00 0,00 0,00 0,00 40 690,99 38 563,99 0,00 0,00 | 2127,00 2127,00 0,00 40 690,99 0,00 0,00
i prawme
2. | Srodki trwale 7349 492,35 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 734949235 | 2885460,25 0,00 | 18102487 0,00 181 024,87 0,00 3066 485,12 4 464 032,10 4283 007,23
1) | grunty 712 485,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 712 485,00 0,00 0,00 712 485,00 712 485,00
budynki, lokale i
2) | obiekty inzynierii 6384 616,93 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 638461693 | 264945150 0,00 | 176684,87 0,00 176 684,87 0,00 2826 136,37 373516543 3 558 480,56
ladowej i wodnej
urzadzenia
3) | techniczne i 149 094,98 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 149 094,98 14177831 0,00 1400,00 0,00 1 400,00 0,00 143 178,31 731667 5916,67
maszyny
4) | $rodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5) | inne $rodki trwale 103 295,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 103 295,44 94 230,44 0,00 2940,00 0,00 2940,00 0,00 97 170,44 9065,00 612500
738805634 | 0,00 | 2127,00 0,00 2121,00 0,00 000 | 0,00 0,00 7390183,34 | 292402424 | 0,00 | 18102487 [ 2127,00 183 151,87 0,00 3107 176,11 4464032,10 4283 007,23
1.2 aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy
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1.15. | kwote wyptaconych srodkdw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
147.648,33 zt
1.16. | inne informacje:
- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — 891.334,45 zt
-umorzenie zbioréw bibliotecznych —  44.062,38 zt
2.
2.1. | wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é zapasow
nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie wystgpit
2.3. | kwoteicharakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
nie wystgpity
2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych
nie dotyczy
2.5. | inneinformacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegawy (rok, miesigc, dzien)
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