
 

 

 

 

 

Poradnik dostosowania plików „Budżetu” –  

Excel do wersji dla niepełnosprawnych na stronę BIP 

 

(dotyczy również innych plików w formacie Excel, które 

będą wymagały dostosowania do wersji dla 

niepełnosprawnych) 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. W pierwszej kolejności po otworzeniu pliku Excel placówki należy znaczyć 

całą zawartość pliku, która będzie formatowana. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Dla zaznaczenia należy zmienić parametry: 

 

- czcionka – „Arial” 

- wielkość czcionki – „12” 

- wyłączyć dla zaznaczenia „Scal i wyśrodkuj komórki” 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dla zaznaczenia należy zmienić parametr: 

 

- kolor wypełnienia komórek na – „brak wypełnienia” 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Dla zaznaczenia należy zmienić parametr: 

 

- kolor czcionki na – „Automatyczny” 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Dla zaznaczenia: 

 

- linijkami kolumn i wiersz należy dokonać rozciągnięcia zaznaczonej 

treści aby zawartości komórek były widoczne. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. W informacjach o pliku należy nadać „Tytuł” oraz „Tagi” (znaczniki) 

zgodnie z tytułem posiadanego pliku źródłowego. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Należy zapisać plik zgodnie z nazwą pliku, który znajduje się już na 

BIP (w postaci opublikowanego pdf jako skan z pieczątkami) 

dodając dla nazwy przygotowanego pliku Excel dopisek – „wersja 

dla niepełnosprawnych” 

 

 

 

Tak przygotowany plik w wersji dla niepełnosprawnych należy 

opublikować na BIP jako drugi plik w sekcji, której dotyczy. 


