Poradnik dostosowania plikow ,,Budzetu” —

Excel do wersji dla niepetnosprawnych na strone BIP

(dotyczy réwniez innych plikéw w formacie Excel, ktére
beda wymagaty dostosowania do wersji dla
niepetnosprawnych)
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{Jg( Utatwienia dostepu: zbadaj

1. W pierwszej kolejnosci po otworzeniu pliku Excel placéwki nalezy znaczy¢
catg zawartosc pliku, ktéra bedzie formatowana.
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2. Dla zaznaczenia nalezy zmieni¢ parametry:

- czcionka — ,Arial”

- wielkos¢ czcionki — ,,12”
- wytgczy¢ dla zaznaczenia ,Scal i wysrodkuj komorki”
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3. Dla zaznaczenia nalezy zmieni¢ parametr:

- kolor wypetnienia komérek na — ,brak wypetnienia”
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4. Dla zaznaczenia nalezy zmieni¢ parametr:

- kolor czcionki na — ,Automatyczny”
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4 Utatwienia dostepu: dobrze przygotowane
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Srednia

Dla zaznaczenia:

- linijkami kolumn i wiersz nalezy dokonac rozciggniecia zaznaczonej

tresci aby zawartosci komorek byty widoczne.
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6. W informacjach o pliku nalezy nadac , Tytut’ oraz ,Tagi” (znaczniki)
zgodnie z tytutem posiadanego pliku zrédtowego.
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7. Nalezy zapisac plik zgodnie z nazwg pliku, ktory znajduje sie juz na
BIP (w postaci opublikowanego pdf jako skan z pieczgtkami)
dodajagc dla nazwy przygotowanego pliku Excel dopisek — ,wersja
dla niepetnosprawnych”

Tak przygotowany plik w wersji dla niepetnosprawnych nalezy
opublikowac¢ na BIP jako drugi plik w sekcji, ktorej dotyczy.



