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6. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

7. Rezerwy wycenia sig w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaly (fundusze) wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skfadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego
doprowadzajacego wartosc skiadnika aktywow, wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku obrotowego ujmuie sie sume poniesionych
kosztow, wartos¢ osiggnietych przychodow, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzagii.

Il. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w
petnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow lub towaréw. Kontrole i ewidencje tych przedmiotow prowadzi sie poza ksiegowo w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wykfadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 — pozostate $rodki trwate - bez wzgledu na wartos¢.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na warto$¢) umarzane jednorazowo ewidencjonuie sie na koncie 013 - pozostale $rodki trwale.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 zi. umarza sie metoda uproszczona, przez jednorazowy odpis w peinej ich wartosci w miesigcu zakupu i
ujmuje sie w ewidencii bilansowej na koncie 013 — pozostate srodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2.Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach oSwiatowych.

3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zt. zalicza sig do $rodkow trwatych i umarza metoda liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pozniejszymi zmianami), rozpoczynajac
amortyzacjg w miesiacu nastepnym, po przyjeciu srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuije sie jednorazowo za caty rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej
nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt odpisuje sie jednorazowo w pelnej wartosci w koszty. Pozostale wartosci niematerialne i prawne sa umarzane wediug zasad i stawek
amortyzacyjnych ujgtych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020 ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosci
dtuzszym niz rok w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje oraz migjsce ich uzytkowania.

Il Ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych oraz stosowanych uproszczen:

1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Centrum Ustug Wspélnych Placowek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce.

4) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ powinno nastapié ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy Gminy Miasta Wioctawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

6) Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodiowymi’, zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie w kolejnosci dat ich powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegéine okresy sprawozdawcze.

7) Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow, ujmuje sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

8) Ksiegi rachunkowe prowadzi sig technika komputerowa, dopuszcza si¢ prowadzenie przy pomocy komputera lub technikg reczng ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe,

ewidencje pozabilansowe przedmiotow ktore nie sq ewidencjonowane na kontach ksiegowych (opisane ewidencje podlegaja nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego weryfikacji i
uzgodnieniu ze stanem na kontach ksiegowych).




4R gy Jay| yoAzoukpalod eiueimesdod qn| seqosezid “eiuemAzewAm yoAmobaisy yOEpPOMOp M aluEMAUOYOP SIS eleuzn sujezozsndopalu &7 ‘[osal} leumesdod siuesidm | nsidez obaupdiq
10soufelAzo weluewAzian z Aomy qn| 19sel foupdyq aussasys zezid sueimesdod 9Aq BBow yoAuzndumem yoepomop m Apdig "yoAmoBaisy mosidez 9SOUBIAZO | MOJ0IGO JSONOSAM
emopimesd o) elumadez “yd Juswinyop yokoklezpeziods moyiumooesd zszid yoAuesidpod eluemobaisy siusdsjod — y4 obeuzidumam npomop aimelspod eu sidez Aupdiq pdeiseu
yoAioy eu juoy yoeuoss yokwes yok) eu (owols suomiazo ‘mz)) Auwaln sidez zezidod 3is slnuoxop (edkisaiw) obszomepzomelds nsanjo nivdiuywez od mosidez siuemoBbAioy (/1
"yokuzongnd mosueuy AuiidAasAp aiuazsnieu ez 19soujeizpaimodpo o Ame)sn niusiwnzol m lemoiazpng AulidAosAp uszsnieu oelnpomod aju -
‘yoAuzoignd yoeluaimouwez o yoesidezid m 1wAuo|$aI0 IWEPESEZ Z 8IUpobz -
‘uezeimoqoz yahidiubeioez [siusazom z yohokleyiuAm yoeuiwla) | 195040SAM M -
‘uepez aloezijeal emouiws) Aoeleimijzown -
‘Aupdzazso | AmMojao qosods m -
-auemozieal s amojazpng depAm (91

‘uepzomelds | zijeue gazijod op moxiepAm | mopoyd0p aluaimorobazozsn — IfoAzod

‘emojazpngq BleyuAse)y Boknzeimoqo z aiupobz ‘nyiepAm gn| npoyoop lezpol yokoklejsaiyo - mojelbeled

‘losoulejeizp lezpos yokakle|saio — MofeIZpzol | MofeIzp
:Bnypam 3is alnyuAsepy amoyazpng epim | Apoyoo( (G
Yo Auep ez moyiepAm 19soupobiz weluemoyoez z & njodsaz yokmolezpal yoejuoy eu ainddiseu moyzsoy asiuemodnif 1 siuezolzoy (1
‘(npyelosd Amzeu J0uys Bimouels moyiuusizp Amzeu mopyaloid ibezijeal yokokzoAiop moyiuuaizp op ‘yoexisoupal yorisAzsm
8M ouoajjoupaln yoAmorosazo moxiuuaizp sjoquiks) Ayaloid fadklnziieas psoupsl gaziod op suBMOSOISOp 8M0ja$820 IyiuUBIZP Zei0 SS-47 ‘AucjeizpAm yaunyoes OaYM ‘(yoAmolezpng
MOPOYJ0p Ifouapima elp wAmoyueq wemunyoel wAugdlpo z yoexsoupsl m) Apoyoop 9ezpng :usziepz yokmolezpos dnib yoAuojsano ejp amoiosdzo Iyiuusizp Bs auozpemold (€]
uoy nuejd obsmopepyez zeio [emojazpnq IfoeyiAsepy op niuaisaiupo m amobaisy Apomop Jelnyiemy aimiosemm ‘odkzaiq | slujezpmelds ‘aiue)ezl dis izpemold amoyunyoel 163Isy (z1
TWAMOIADAZ]) IWejoquAS BS au0zoeuzo auzoA1ajuAs eluoy (1|
‘oBamoposz nuawinyop nbos wAwob whimeld
M 3is slnsidm Asswnu ‘oBamojoiqo nyol nivdiuywez od siuzoAjewoine slniswinu Y4 wajsAs amoipoiz Auswnyoq ‘nbos wAujop wAmeld m wAmob3isy aizpomop eu 1sel AuemAsidm 4
wsjshs zezid Auemepeu JoyeyyAlusp| ‘slwalshs m jwealozm IwAuepeu z siupobz 4 weiboid zazid ks suemepeu Alswnu ‘IwAmobisy 1wesidez z npomop aluezeimod wAskeleimijzown
wasswnu Auozoeuzo issl pomoq "elup nbed m yashuezpemoidazid yakuposoups| yoAzosepodsob idessdo niuemoB3isy wAzalolgz eu yokokleBajod uszozsoidn siuemosals dis ezozsndop
‘pomop uspal ziu [soaim almuswnyop dfoesado eupal Ijazar “yaAmoyunyoes mopdig po Aujom [ezolepodsob Ifoeiado Beigezid AsimAzosz) ejpaiosaimzpo AmoBaisy pomop Apzey
“(mpsoupal zijeumam iloeiado aokzakiop) - YoAUZIBUMEM -
‘(wojuayenuoy sjeubhio m yohuemAzeyazid - moyusyenuoy po yosuemAwAzio) yoAuzndumaz -
yoAmobaisy mopomop aimeispod eu 3is alnuoyop yaAmoyunyoel yoebaisy m Asidez (0|
‘yokuul | yoAkmolazpng ‘yoAmosueul uepzomelds dyysoupsl zezid yokokinZeimoqo siuszpeziods
yoAokleimijzown yoAulfoeyyhsery mousiluy Bnipem siuzoAlews)sAs 1 aiuzolbojouosyd suemoypeziodn 9Aq Auuimod yoeBdisy m Asidez ‘ysAmoyunyoes Beisy eiuemAmoysezid
e|p obsuebewim po Azsjouy alu sezd eu |[dewour nsidez 9sofemi) Aselelsimez ‘yokuep yiusou AuzoAjeuwsojul eu yoAmoyunyoes Beisy 10sa1) siusiseiuszid 3is sleuzn WwaiynIpAm z
auzemoumol ez “0bsmojoiqo nxjou 981Uoy eu ziu faluzod aiu gemoynipAm Azejeu smoyunyoes 163isy “ABeio qosods m suemowns 94q zeso uons yoAuemolswinu suzoAjewoine z dis
Jepepys Auuimod yoAmoyunyoes Beisy amossindwoy MnIpAp “ples | mojoiqo sluszsouszid ‘mosidez 1sojbeio 3jonuoy buzokjewoine Jumadez Azsjeu ‘Yyokuep moioiqz yoAmossinduwoy
YyoAujeizppo aluuoy m suemoziueblioz ‘1somoyunyoes aulkoeuuojul Aqosez siupaimodpo 3is ezemn WU z suzemoumol ez eisinduwioy niokzn Azid yoAmoyunyoes Beisy niuszpemoid Azid
‘(z1eyuemur) momAsed | MOMAIE MOYILUPES ZBYAM -
‘yoAzoiuoowod Beisy | loumoib 1631y ples | MQJ0IqO SIUSIMB)SSZ -
‘(auzoAyeue) azouoowod 1631sy -
‘(e — upp) nsidez ofisulompod Bpesez z aupobz i[oelado [apzey a193lh alnzkimoqo [a10py m (fauzokisiuAs Iouspima) umoyb a63isy -
Hluueizp -
Bziom 2101y ‘ples | mojoiqo ‘yokmobaisy mosidez Aioigz einwlaqo amoyunyoel 1631sy (g




18) Zakup $rodkow zywnosci ewidencjonuje sig na koncie 310 ,Materiaty”, do ktdrego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach obstugiwanych prowadzacych zywienie.
Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesieczne ilosci i wartosci artykutow zywnosciowych, kiére s przekazywane do CUWPO celem uzgodnienia ewidencii
analitycznej z syntetyczng oraz stanow magazynu na koniec miesiaca. Cene ewidencyjng materiatow stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatow w magazynie
wycenia sie w cenie zakupu brutto.
19) Dopuszcza sig ksiggowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatow pozostatych, a pozostajace na koniec roku zapasy zostang objete korekta kosztéw w odniesieniu na
magazyn (konto 310).
20) Przyjete w zakfadowym planie kont rozwiazania nalezy stosowa¢ w sposob ciggly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
wyceny aktywow i pasywow, w tym takze odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik finansowy nalezy ustala¢ oraz sporzadza¢ sprawozdawczo$é tak, aby za kolejne lata
informacje te byly porownywalne.
21) Stosowanie dowodéw zastepczych — (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrodtowego dowodu
ksiggowego, stosuje si¢ dowod zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniong osobe. Dowod ten podlega sprawdzeniu
i podpisaniu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz akceptacji przez gléwnego ksiegowego lub osobe upowazniong i kierownika jednostki.
Szczegolnie dowodami zastepczymi dokumentowane sa;:

- rozne optaty (sadowe itp.),

- pokwitowania za parkingi

- oplaty za przejazdy autostradami,

- opfaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- oplaty za udziat w targach szkot i placowek,

- pokwitowanie za listy polecone,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od srodkéw transportu,

- $wiadczenia dla pracownikéw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemna Kierownika jednostki obstugiwanej,

- bilety przy delegacjach stuzbowych.
22) Dekretacja dokumentow ksiggowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dotaczona do dowodéw w formie wydruku z systemu FK (z podpisem pracownika
sporzadzajgcego dekretacje).

Dokonano wyboru nastepujacych rozwiazan dokumentowania operacji dopuszczalnych ustawa;

a) na pomniejszenie wydatkow poniesionych w roku budzetowym bedg ujmowane refundacje i zwroty uzyskane w biezacym roku budzetowym (na zwrot zrédta pierwotnego
wydatkowania), wptaty dotyczace roku poprzedniego podlegajg odprowadzeniu na konto dochodéw Gminy Miasto Wioctawek,

b) na pomniejszenie dochodéw danego roku budzetowego ujmuje sie zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki
obstugiwanej, ktore wptywajg do CUWPO, dotyczacych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

c) wykorzystujac przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtownej dopuszcza sie tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych (odrebnych dziennikow)
wyodrebnionych do realizacji programow, projektow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowanmi,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie
operacji sg odnoszone w koszty w miesiacu ich poniesienia (wystawienia faktury) z pominieciem konta migdzyokresowego rozliczenia kosztow,

e) koszty ustug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznosé i poréwnywalnosé kwot ksiegowane s do danego roku nastepujaco:
dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane s do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy
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Gtowne skiadniki aktywéw trwatych -

Zwigkszenie wartosci poczatkowe] Zmnigjszenie wartosci poczatkowe 2 Zwigkszania w ciagu roku obrotowego Wartosé netlo skiadnikow aktywow
Ogdlem . um m. m
Nazwa grupy ‘Wartosé poczatkowa © 2wigkszenie QOgdlem zmniejszenie Rﬂmw_wﬂﬂmwﬁﬂm B m mu m i oikszes m Umarzenie - stan na
Lp. | rodzajowej skladnika | stan na poczatek 3 5 wartodci warlosci poczatkowej =] = 2 ! 2 koniec roku obrotowego i
aklywow Irwalych ok obrolowego m M m poczatkowe] sl — e (8+5+10) oﬂ%ﬁﬁﬂu m m M m m umorzenia (14+15+16) m. (13+17-18) Stan w”—mﬂ“‘“ﬂ roku mﬁzo“wo_MM“_HoEw:
E g £ (4+5+6) e E z = g @13 (12-19)
il 8 < a &
« g g
- £
1 2 3 4 5 6 7 a ) 10 11 i2 i3 14 5 16 17 18 19 20 21
Wartosci
1. [niematerialne 0,00 0,00 3 000,00 0,000 300000, 0,00 0,00 0,00 0,00 3 000,00 0,00{ 0,00 0,00| 3 000,00 3 000,00 0,00 3 000,00 0,00 0,00
i prawne
2. |Srodki trwale 14 025 673,61 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 14025673,61( 3663 538,93| 0,00| 328 618,26 0,00 328 618,26 0,00 3992 157,19 10 362 134,68] 10 033 516,42
1)|arunty 1920 600,00 0,00 0,00 0,00 000| 0,00 0,00 0,00 0,00 1920 600,00 0,00 0,00 1920 600,00f 1920600,00
budynki, lokale i
2)|obiekty inzynierii 1161553772 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 11615537,72| 3263 365,49| 0,00 296 342,71 0,00 296 342,71 0,00 3559 708,20 8352172,23] 8055829,52
Igdowej i wodnej
urzadzenia
3)|techniczne i 300 997,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 300 897,33 232087,40| 0,00] 20 453,82 0,00 20 453,82 0,00 252541,22 68 909,93 48 456,11
maszyny
4)|rodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5)|inne $rodki trwale 188 538,56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 188 538,56 168 086,04| 0,00( 1182173 0,00 1182173 0,00 179 807,77 2045252 8630,79
14025 673,61 0,001  3000,00 0,00 300000 0,00 0,00 0,00 0,00 14028 673,61 3663 538,93| 0,00| 328 618,26| 3 000,00 331618,26 0,00 3995 157,19 10 362 134,68) 10 033 516,42

- podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2 aktualng wartosc rynkowa srodkdw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dfugoterminowych
aktywow finansowych
nie dotyczy
1.4 wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umdw najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytutu umow
leasingu
nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papieréw wartoéciowych
nie dotyczy
1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
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2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztédw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie ]
nie wystgpity

2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych
nie dotyczy

2.5, inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

AU

(rok, miesigc, dzien)
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